Priloha ¢. 1

SEZNAM DILCICH KNIHOVEN A PREZENCNICH STUDOVEN
A JEJICH PUSOBNOST

Dle €&l. 2 Provozniho Fadu Ustiredni knihovna Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (,UK
FF MU") pIni funkci Ustfedni knihovny v systému dil¢ich knihoven a prezencnich studoven
FF MU s cilem koordinovat jejich Cinnost. Tato priloha obsahuje seznam dil¢ich knihoven
a prezenénich studoven véetn& vymezeni jejich plsobnosti.

I. Seznam dilé¢ich knihoven a prezenénich studoven UK FF MU:

Dilc¢i knihovny

Historicky ustav

Seminar déjin uméni

Qstav archeologie a muzeologie (klasicka archeologie)
Ustav evropské etnologie

Ustav hudebni védy

Ustav jazykovédy a baltistiky

l:Jstav klasickych studii a knihovna starovékych déjin, Novorecka knihovna
Ustav pomocnych véd historickych a archivnictvi

. Knihovna Mendelova muzea

Prezencni studovny

1. Katedra divadelnich studii )
2. Priru¢ni knihovna (videotéka) Ustavu filmu a AV kultury
3. Taiwan Resource Center for Chinese Studies
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Studovny se zvlastnim statusem - pro potieby neakademického pracovisté

1. Katedra anglistiky a amerikanistiky - Jazykova skola
2. Centrum informacnich technologii

II. Pdsobnost dil¢ich knihoven a prezencnich studoven

e Knihovny a studovny jsou souéasti UK FF MU. Knihovni fond je evidovédn UK FF MU
a je v jejim majetku.

e Provoz z persondlniho hlediska zajistuje dané pracovisté - osoba povéfend
vedoucim pracovisté. Jmenovani, ukonceni ¢ zménu na pozici oborového
knihovnika nebo obsluhy studovny zasila e-mailem vedouci Ci zastupce vedouciho
pracovisté k rukdm vedouci UK FF MU.

« Dilci knihovny a prezencni studovny garantuji dodrZeni provozni doby v rozsahu, ve
kterém byla nahlasena UK FF MU.

e Provoz dilCich knihoven a prezencnich studoven podléha pravidlim Provozniho fadu
UK FF MU.



II1. Povinnosti dil¢ich knihoven a prezencnich studoven FF MU

A. Diléi knihovna

Povinné agendy:

1. stanovi osobu oborového knihovnika (spliujiciho vzdélani v oboru/programu
Informacni studia a knihovnictvi, pfripadné absolvovani rekvalifikacniho
kurzu, zaskoleni v UK FF MU), ktery zajistuje:

a) obsluhu knihovniho systému na pokrocilé Urovni,

b) referencni a resersni sluzby,

c) prehled v oblasti tematickych elektronickych informaénich zdrojd,
provadéni pokrocilého vyhledavani v programu Discovery,

d) tvorbu a Udrzbu oborovych bran,

e) spolupraci pfi vytvareni katalogizacnich zdznamd,

f) Ulast na metodickych schlzkach UK FF MU,

g) pripravu podklad{ pro vykaz Asociace knihoven vysokych $kol;

2. poskytuje sluzby - v rozsahu verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
dle ustanoveni § 4 knihovniho zakona:
a) referencni a resersni sluzby,
b) vypQjéni sluzby a jejich evidenci,
c) meziknihovni vypQjéni sluzby,
d) tiskové a reprografické sluzby,
e) umoznéni pfistupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna
bezplatny pfistup;
3. spravuje fond nasledujicim zptsobem:
a) fond je evidovan ve formé sbirky,
b) odpovédnost a péce o fond:
i. v pripadé poskozeni ¢i nutné Udrzby je potfeba predat knihy
k opravé ¢i restaurovat vazby, a to na naklady pracovisté,
ii. ochrana proti odcizeni,
c) revize volného vybéru 1x rocné,
d) aktualizace fondu:
i. dle vydavanych dokumentt z daného oboru,
ii. na zakladé dat ziskanych ze skenovani a vypUjéniho modulu;

4. prostor knihovny
a) je pristupny minimalné 20 hodin tydné,
b) je verejné prFistupny;
5. odpovida za aktudlni informace o provozu dil¢i knihovny na webu UK FF MU.

Dobrovolné agendy v gesci dané dil¢i knihovny:

stavéni fondu,

vlastni signatury,

volba reZimu vypuUjéek,

provozni doba nad rdmec 20 hodin a jeji rozlozeni,
Uprava interiéru,

vybér fondu pro aplikaci systému e-prezencka.
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B. Prezencni studovna

Povinné agendy:

1.

2.

4,

5.

stanovi osobu =zajistujici obsluhu studovny, kterd spliiuje nasledujici
predpoklady a zajistuje sluzby uvedenym zplsobem:
a) oborové vzdélani ¢i zaskoleni na zakladni Urovni:
i.  vyhledavani v knihovnim informacénim systému a Discovery
sluzbég,
ii. evidence prezenénich vypljéek - skenovani ¢arovych koda,
b) orientace ve fondu, )
c) Uc&ast na metodickych schlzkach UK FF MU,
d) ptipravu podkladd pro vykaz Asociace knihoven vysokych $kol;
poskytuje sluzby:
a) meziknihovni vypQjéni sluzby,
b) tiskové a reprografické sluzby,
c) umoznéni pristupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna
bezplatny pristup;
spravuje fond timto zplsobem:
a) evidovan ve formé sbirky,
b) odpovédnost a péce o fond:
i. v pripadé poskozeni ¢i nutné udrzby je potfeba predat knihy
k opravé i restaurovat vazby, a to na naklady pracovisté,
ii.  ochrana proti odcizeni,
c) fond je pouze prezencni,
d) maximalni velikost fondu — 2 500 knihovnich jednotek,
e) evidence prezen&nich vypujéek: revize fondu 1x ro¢né,
f) aktualizace fondu:
i.  dle vydavanych dokumentd z daného oboru,
ii. na zakladé dat ziskanych ze skenovani a vypdjéniho modulu;
prostor studovny:
a) je pfristupny minimalné 12 hodin tydné,
b) je vefejné pristupny;

odpovida za aktudlni informace o provozu dil& studovny na webu UK FF MU.

Dobrovolné agendy v gesci dané dil¢i knihovny:

uhwne

stavéni fondu,

vlastni signatury,

provozni doba nad rdmec 12 hodin a jeji rozlozeni,
Uprava interiéru,

vybér fondu pro aplikaci systému e-prezencka.
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