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Grup çalışması organize etmek
Grubunuzda etkili bir şekilde çalışabilmek için iyi organize olmanız şarttır. 
1. ADIM: Grubunuzdaki her bir üyeye farklı görevler tahsis etmelisiniz. 
·  sekreter: işinizin sonuçlarını yazar.

·  konuşmacı: işinizin sonuçlarını başka gruplara sunar. Grubunuzdaki diğer üyeler sonuçların sunumunda yardımcı olmak isteyebilirler. – Sonuçları sunmak demek konuşmacı yalnızca sekreterin yazdıklarını okur anlamına gelmez. – Tahtayı, projektörü, kaset çaları, vb. kullanmak isteyebilirsiniz. – Yabancı bir dil kullanırken sonuçları sunmadan önce kelimelerin listesini vermek yararlı olabilir. 
UNUTMAYIN: Başkaları ne hakkında konuştuğunuzu anlamalıdırlar.

· kontrolör: Grubun bir üyesidir fakat aynı zamanda başkalarının işlerini kontrol eder. Herkesin üstüne düşen görevi yapmasını, grup üyelerinin başka işlerle meşgul olmamalarını, söylenenlerin görevlerle ilgili olmasını sağlar. Bu kurallara uymayan üyelere göstermek için kırmızı kartı vardır. 

2. ADIM: Tam olarak hangi görev üstünde çalışılması gerektiğini açıkça belirtmen gerekmektedir.  
3. ADIM: İşini etkili bir şekilde nasıl sürdüreceğine karar vermen gerekmektedir. 
a) İlk olarak ne yapılmalıdır?

b) Sürecin ilerleyen zamanlarında yalnızca ne çalışılabilir?

c) Dışarıdan yardıma ihtiyacımız var mı (kitaplar, öğretmen, uzmanlar, vb.)?

d) Daha küçük gruplar halinde farklı görevleri üstlenebilir miyiz?

e) Ne kadar zamana ihtiyacımız var?

f) Sonuçlarımızı nasıl sunacağız?

· Her grup aktivitesini ve bireysel raporunu tamamlamalısınız. 
· Gruptaki rolünüzü oynayın. 

· Grubunuzdaki herkesten yardım isteme hakkınız vardır. 
· Yardım isteyen birilerine yardımcı olmak göreviniz. 

· Grubun diğer üyelerine onların işini yapmadan yardımcı olun. 
· Herkes yardımcı olur. 

· Hiç kimseye gülünmemelidir.

· Herkes grubun ir parçasıdır.

· Herkes işin sonuçlarından sorumludur. 
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